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ПАМЯТКА ВЛАДЕЛЬЦУ АТТЕСТАЦИОННОЙ КНИЖКИ

1. Аттестационная книжка выдается обучающемуся отделом практической подготовки на весь период обучения в университете.
2. Аттестационная книжка является основным документом, служащим средством контроля и оценки качества практической подготовки обучающегося по учебной, производственной, в том числе преддипломной практике, для будущей его работы на производстве.
3. Аттестационная книжка выдается обучающемуся на руки только на время прохождения практики.
4. Перед началом каждой очередной практики ответственный от выпускающей кафедры выдает обучающемуся аттестационную книжку, о чем в журнале регистрации выдачи и возврата аттестационных книжек делается соответствующая запись.
5. Обучающийся, поступающий на работу на период практики, обязан предъявить администрации предприятия, учреждения, организации аттестационную книжку, оформленную в установленном порядке.
6. Порядок и содержание записей в аттестационной книжке определяется назначением каждого из ее разделов. Записи делают обучающийся – ее владелец, руководители практики от университета и от профильной организации, отделы управления персоналом профильной организации, где обучающийся проходит практику. Записи о нарушении трудовой дисциплины, техники безопасности делаются администрацией профильной организации. Внесение в книжку 3-ей записи об этих нарушениях влечет за собой увольнение обучающегося из профильной организации с последующим рассмотрением администрацией университета вопроса о дальнейшем пребывании обучаемого в университете.
7. Контроль за своевременным заполнением аттестационной книжки осуществляет сам обучающийся – ее владелец, все записи должны вестись четко и аккуратно. Книжку следует бережно хранить в течение обучения в университете. Удалять листы из книжки, кроме бланков командировочных удостоверений, воспрещается.
8. Порядок действий обучающегося после прибытия на практику.

8.1. Порядок прохождения практики обучающимися в профильной организации
8.1.1 В первый день прохождения практики обучающийся обязан явиться в отдел управления персоналом профильной организации к началу рабочего дня, имея при себе паспорт, СНИЛС, заполненную Студенческую аттестационную книжку производственного обучения.
8.1.2  Обучающиеся по договорам о целевом обучении получают направление на медкомиссию о предприятия. Обучающиеся за счет средств субсидий на выполнение государственного задания или за счет средств физического или юридического лица предоставляют справку о состоянии здоровья, полученную по месту прикрепления медицинского полиса обязательного медицинского страхования.
8.1.3  После поступления на практику обучающийся проходит все необходимые инструктажи по охране труда и технике безопасности.
8.1.4  В студенческой аттестационной книжке производственного обучения руководителем практики от профильной организации ставится отметка о согласовании индивидуального задания.
8.1.5  Обучающиеся выполняют индивидуальное задание, пишут отчет о практике.
8.1.6  В последний день практики обучающийся получает отзыв от руководителя практики от профильной организации о прохождении практики.
8.1.7  В последний день практики обучающийся сдает руководителю практики от кафедры оригиналы или отправляет посредством ЭИОС (через личный кабинет студента) электронные копии следующих документов:
·  путевки с отметками предприятия о прохождении практики,
·  индивидуального задания, согласованного с руководителем практики от профильной организации,
·  аттестационного листа и отзыва руководителя практики от производства о работе обучающегося,
·  отчета обучающегося о прохождении практики.
8.1.8  После прохождения практики все оригиналы вышеперечисленных документов обучающиеся должны сдать руководителю практики от кафедры.
8.2  Порядок прохождения практики обучающимися в университете
8.2.1  После выхода приказа о допуске и направлении на практику руководитель практики выпускающей кафедры обеспечивает выдачу и заполнение в Студенческой аттестационной книжке практического обучения:
·  путевки за подписью начальника отдела практической подготовки и содействия трудоустройству выпускников;
·  рабочего графика (плана) прохождения практики и индивидуального задания.
8.2.4 По окончании практики руководитель практики от выпускающей кафедры:
·  готовит и подписывает аттестационный лист и отзыв о работе обучающегося;
·  делает в путевке отметки о начале и окончании практики, заверяет подпись руководителя практики печатью деканата.
9.  После окончания очередной практики обучающийся сдает на хранение аттестационную книжку ответственному от выпускающей кафедры, о чем в журнале регистрации выдачи и возврата аттестационных книжек делается соответствующая запись.
10.  После завершения полного цикла практической подготовки в университете и успешного прохождения процедуры ГИА аттестационная книжка возвращается обучающемуся и может быть предъявлена на предприятии при оформлении на работу, сканированная копия аттестационной книжки сохраняется ответственным от кафедры в ЭИОС университета.
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ПУТЕВКА

Красноярский институт железнодорожного транспорта - филиала ФГБОУ ВО ИрГУПС
 на основании Положения о производственной практике и приказа

№ 	от 	направляет обучающегося 	курса

       ______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
для прохождения учебно-производственной практики на (в) 	____
_________________________________________________________________________
(наименование объекта)

Продолжительность практики 	 дней с момента выхода приказа по предприятию о допуске обучающегося к практике
Руководитель
производственной практики КрИЖТ ИрГУПС  	
          (подпись)

М.П.


Приступил к работе 	
(число, месяц)


      ____________________________________________________________________
(подпись администрации предприятия)

М.П.


Уволен с работы  	
(число, месяц)


      ____________________________________________________________________
(подпись администрации предприятия)


М.П.







РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ


	
Дата
	
Причина проверки
	Общая оценка, квалификационная группа
	Подпись председателя комиссии

	
	
	
	




СВИДЕТЕЛЬСТВО НА ПРАВО ПРОВЕДЕНИЯ СПЕЦИАЛЬНЫХ РАБОТ
	Дата
	Допущен к выполнению работ
	Подпись председателя

	
	
	





СВЕДЕНИЯ О ПООЩРЕНИЯХ
	Дата
	Вид поощрения
	Подпись отв. лица

	
	
	





























РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
	№ п/п
	Период
	Выполняемое мероприятие
	Место выполнения мероприятия
	Дата
выполнения, подпись руководителя
практики

	1.
	За месяц до
начала практики
	Получение индивидуального задания,
выполняемого в период практик
	кафедра: управления персоналом
	

	2.
	За неделю до
начала практики
	Прохождение инструктажа по охране
труда и технике безопасности
	кафедра: управления персоналом
	

	







3.
	Первый день практики
	Ознакомление с приказом о приеме на
практику и назначении руководителя практики от профильной организации
	Профильная организация:
	

	
	
	Согласование с руководителем практики от профильной организации рабочего графика (плана) прохождения практики, индивидуального задания, выполняемого в период практики,
содержания практики и планируемых результатов практики
	
	

	
	
	Прохождение медицинского осмотра и
оформление на работу
	
	

	
	
	Прохождение инструктажа по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности на рабочем месте и ознакомление с правилами трудового внутреннего распорядка профильной
организации
	
	

	
4.
	Период практики
	
Выполнение индивидуального задания
	Профильная организация:
	

	
5.
	За три дня до
окончания практики
	
Написание отчета по практике
	Профильная организация:
	

	6.
	Последний день практики
	Получение отзыва от руководителя
практики от профильной организации
	Профильная организация:
	

	

7.
	
	Отправка через ЭИОС университета отчетных документов и получение оценки результатов прохождения практики и выполнения
индивидуального задания от руководителя практики от университета
	кафедра: управления персоналом
	


Руководитель практики от
университета	_____________ ________________________________
Подпись	(Ф.И.О., должность)
СОГЛАСОВАНО:

Руководитель практики от
профильной организации	_____________ _______________________________   
Подпись	(Ф.И.О., должность)
СОДЕРЖАНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ПРАКТИКУ

	Код компетенции
	Наименование компетенции
	Выполняемая работа

	ОК-3     
	способность использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности
	

	
	
	

	
	
	

	ПК-1
	способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов
	

	
	
	

	
	
	

	ПК-5
	способность анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций ведомств и т.д., и использовать полученные сведения для принятия управленческих решений
	

	
	
	

	
	
	

	ПК-7
	способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет
	

	
	
	

	
	
	

	ДПК-9.1
	способность использовать в своей деятельности действующую систему  финансово-экономических отношений на предприятии
	

	
	
	

	
	
	

	ДПК- 9.2
	способность использовать принципы организации транспортного производства и роль структурных подразделений в его осуществлении
	

	
	
	

	
	
	



Руководитель практики от
Университета                            ______________ ________________________________
           	Подпись				(Ф.И.О., должность)
     Согласовано: 
Руководитель практики от
   профильной организации          ______________ ________________________________
Подпись				(Ф.И.О., должность)
Приказ о закреплении руководителя практики
от профильной организации      № ________ от « _____» ________________20 ____г.

         М.П.

	Курс ___________________________ семестр ________________________                                                        20 ____ - 20 ______ уч. год
Вид трудовой деятельности _______________________________________
________________________________________________________________
	На основании чего сделана запись
	
	Руководитель предприятия          ______________ ________________________________
Подпись				(Ф.И.О.)

     М. П. 

	
	Сведения о приеме, увольнениях и перемещениях (наименование предприятия, организации, должность, отдел, цех, участок, отделение
	
	

	
	Дата
	число
	
	

	
	
	месяц
	
	

	
	
	год
	
	


АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

по Производственной практике – научно-исследовательской работе 

Студент(ка)__________________________________группы____________________
Специальности/направления подготовки 38.03.01 Экономика 
специализации/профиля Экономика предприятий и организаций
Успешно прошел (ла) Производственную практику – научно-исследовательскую работу в объеме 3 зачетных единиц, 108 академических часов
с «___»______________20__г. по «___»________________20__г.
По результатам прохождения Производственной практики – научно-исследовательской работы студент (ка)
показал (ла) следующий уровень сформированных компетенций:
	Код компетенции
	Наименование
компетенции
	Уровни освоения компетенций

	
	
	Высокий

	Базовый

	Минимальный
	Не освоена

	ОК-3     
	способность использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности 
	
	
	
	

	ПК-1
	способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов
	
	
	
	

	ПК-5
	способность анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций ведомств и т.д., и использовать полученные сведения для принятия управленческих решений
	
	
	
	

	ПК-7
	способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет
	
	
	
	

	ДПК-9.1
	способность использовать в своей деятельности действующую систему  финансово-экономических отношений на предприятии
	
	
	
	

	ДПК- 9.2
	способность использовать принципы организации транспортного производства и роль структурных подразделений в его осуществлении 
	
	
	
	


Заключение руководителя практики от профильной организации:
Программа Производственной практики – научно-исследовательской работы выполнена с оценкой_____________,
Уровень сформированных компетенций соответствует / не соответствует требованиям рабочей программы практики__________________________________
Руководитель практики 
от профильной организации  ________________            _______________________
подпись 				(Ф.И.О.)
Итоговое заключение:
Программа Производственной практики – научно-исследовательской работы выполнена с оценкой __________,
уровень сформированных компетенций соответствует / не соответствует требованиям рабочей программы практики___________________________________

Руководитель практики 
от университета                        ________________            ________________________
подпись 				(Ф.И.О.)
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ ОТ ПРОИЗВОДСТВА О РАБОТЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ И ОЦЕНКА ВЫПОЛНЕНИЯ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАДАЧ


_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Подпись руководителя 
практики от производства______________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

М. П.

	СВЕДЕНИЯ О НАРУШЕНИИ ТРУДОВОЙ ДИСЦИПЛИНЫ И ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ

	      ЗАПИСЬ № 3Система менеджмента качества
Менеджмент процессов
Положение об организации и проведении практики обучающихся по
программам высшего образования (бакалавриат, магистратура и специалитет)

_____________________________________
                                  (дата)

______________________________________
                     (вид нарушения)

_____________________________________


_____________________________________


_____________________________________




Подпись, Ф.И.О., 
должность 
                                                                         


                                                                 М. П.

	
	      ЗАПИСЬ № 2Система менеджмента качества
Менеджмент процессов
Положение об организации и проведении практики обучающихся по
программам высшего образования (бакалавриат, магистратура и специалитет)

_____________________________________
                                  (дата)

______________________________________
                     (вид нарушения)

_____________________________________


_____________________________________


_____________________________________




Подпись, Ф.И.О., 
должность 
                                                                         


                                                                 М. П.

	
	      ЗАПИСЬ № 1Система менеджмента качества
Менеджмент процессов
Положение об организации и проведении практики обучающихся по
программам высшего образования (бакалавриат, магистратура и специалитет)

_____________________________________
                                  (дата)

______________________________________
                     (вид нарушения)

_____________________________________


_____________________________________


_____________________________________




Подпись, Ф.И.О., 
должность 
                                                                         


                                                                 М. П.


ЗАЩИТА ОТЧЕТА
(заключение преподавателя, принявшего отчет, о результатах выполнения практических задач и индивидуального задания)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка 	, дата  	

     Подпись преподавателя  	___
(Ф.И.О., должность)






ПУТЕВКА

Красноярский институт железнодорожного транспорта 
– филиал ФГБОУ ВО ИрГУПС
на основании Положения о производственной практике и приказа

№ 	от 	направляет обучающегося 	курса

                _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
для прохождения преддипломной практики на (в)  	______

_____________________________________________________________________________
(наименование объекта)

Тема дипломного проекта  ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


Продолжительность практики 	дней с момента выхода приказа по предприятию о допуске обучающегося к практике
Руководитель
производственной практики КрИЖТ ИрГУПС  	
                (подпись)

М.П.

Приступил к работе 	
(число, месяц, подпись администрации предприятия)

М.П.


Уволен с работы  	
(число, месяц, подпись администрации предприятия)

М.П.


РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ


	
Дата
	
Причина проверки
	Общая оценка, квалификационная группа
	Подпись председателя комиссии

	
	
	
	




СВИДЕТЕЛЬСТВО НА ПРАВО ПРОВЕДЕНИЯ СПЕЦИАЛЬНЫХ РАБОТ
	Дата
	Допущен к выполнению работ
	Подпись председателя

	
	
	






СВЕДЕНИЯ О ПООЩРЕНИЯХ
	Дата
	Вид поощрения
	Подпись отв. лица

	
	
	




























СОДЕРЖАНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ПРАКТИКУ

	Код компетенции
	Наименование компетенции
	Выполняемая работа

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Руководитель практики от
университета                            ______________ ________________________________
           	Подпись				(Ф.И.О., должность)
     
Согласовано: 
Руководитель практики от
   профильной организации          ______________ ________________________________
Подпись				(Ф.И.О., должность)

Приказ о закреплении руководителя практики
от профильной организации      № ________ от « _____» ________________20 ____г.

     
    М.П.





РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ


	
Дата
	
Причина проверки
	Общая оценка, квалификационная группа
	Подпись председателя комиссии

	
	
	
	




СВИДЕТЕЛЬСТВО НА ПРАВО ПРОВЕДЕНИЯ СПЕЦИАЛЬНЫХ РАБОТ
	Дата
	Допущен к выполнению работ
	Подпись председателя

	
	
	






ПРЕДЛОЖЕНИЯ О ВОЗМОЖНОМ ИСПОЛЬЗОВАНИИ 
ОБУЧАЮЩЕГОСЯ НА ПРОИЗВОДСТВЕ ПОСЛЕ
ОКОНЧАНИЯ УНИВЕРСИТЕТА





















































	ЛИНИЯ ОТРЕЗА
______________________________________________________________________________________________________
Свидетельство
Выдано обучающемуся факультета ________________________________________________________________________
_____ курса, группы___________________
_______________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

О том, что он прошел практическую подготовку по программе рабочей специальности
_______________________________________________________________________________________________________
наименование специальности
в объеме _________ часов
в______________________________________________________________________________________________________
наименование предприятия
Руководитель предприятия    ______________________________________________________________________________
расшифровка подписи



	
	ЛИНИЯ ОТРЕЗА
_________________________________________________________________________________________________________________

КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ

Выдано обучающемуся ИрГУПС _________________________________________________________________
командированному на производственную практику в ________________________________________________
«_____» _____________________ 20______ г.
Срок практики _____________ дней
Командировка разрешена ________________________________________________________________________
Приказ №___________________ от «_______» __________________________ 20____ г.
Руководитель 
производственной практики ИрГУПС _____________________________________________________________
                                                                                                                          (подпись) 
М.П.



	

Прибыл в __________________________________

«______»__________________________ 20____ г.

Подпись ___________________________________

Печать
	ОТМЕТКИ О ПРИБЫТИИ В ПУНКТЫ НАЗНАЧЕНИЯ И ВЫБЫТИИ ИЗ НИХ

	

Убыл из __________________________________

«______»__________________________ 20____ г.

Подпись ___________________________________


	



